GUIA INFORMATIVA
BRIGADA JOVE

QUE ES, COM FER LA INSCRIPCIO | COM
FUNCIONA EL PROCES DE SELECCIQ?



> OQUE ES LA BRIGADA JOVE? @

JOVE

* Projecte dinsercio laboral per a persones joves del municipi de Sta.
Coloma de Farners.

e (Objectius:

o Facilitar al collectiu jove un primer contacte amb el mon laboral.
o Fomentar les habilitats laborals i l'adquisicio de competéncies
professionals.




2 A QUI VA DIRIGIT? @

JOVE

e Persones joves d'entre 16 i 20 anys.

e Empadronades amb una antelacio de 12 mesos al municipi de Santa
Coloma Farners.

e No tenir un contracte laboral el dia anterior de la data dinici de
contractacio.

e No haver estat mai persona beneficiaria de cap edicio anterior del
projecte Brigada Jove.
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2 QUANTES PLACES HI HA? A

e 16 places:

o 13 al mes de juliol (6 menors d'edat i 7 majors d'edat)
o 3 al mes d'agost (edats entre 16 1 20 anys)
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2 QUINES TASQUES ES PORTEN A FATNERS
TERME?

e |es places van destinades a ocupar llocs de treball de:

o Auxi
o Auxi
o Auxi
o Auxi
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- en diferents equipaments municipals.

a la brigada municipal.

- als Serveis Basics d'Atencid Social.
o Suport a activitats d'estiu.



> OUINA ES LA MODALITAT DE @

FARNERS

CONTRACTACIO? JovE

e Durada:
o 1al 31 dejuliol.
o 1al 31 d'agost.
e Jornada laboral de 20 hores setmanals.

e Horari: de 8h a 12h o de 9h a 13h (segons el lloc de treball).

e Sou: Segons el salari minim interprofessional.
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2 HIHAURA TAMBE FORMACIONS? A

e [srealitzaran dues sessions formatives en horari laboral.

e Objectiu:

O

- acilitar e

‘omentar

s recursos i les habilitats personals, socials i tecniques per
a insercio de la joventut al mon laboral.



> COM EM PUC INSCRIURE? @

JOVE

e [s pot fer telematicament o presencialment.
e En els dos casos caldra adjuntar:

o Sollicitud d'inscripcio.

o Fotocopia del DNI/NIE.

o Curriculum Vitae.

e Termini: del 4 al 23 de maig.



> COMEM PUC INSCRIURE?

FARNERS
JOVE

PAS 1: Anar a la web de ['Ajuntament.

PAS 2: Anar a l'apartat Agenda - Inscripcions Brigada Jove 2022.

| | 2Oy f v oo
Ajuntament de Ajuntament ~ Equipaments ~ Tramits La ciutat ~ Agenda  Quefer? v Contactar
Santa Coloma de Famers Q Cerca

Agenda Veurels tots [&] Vista calendari

Propers esdeveniments

’ Del 04.05.22 Inscripcions Brigada Jove 2022 JOVENTUT
al 23.05.22

Del 23.04.22 Tresors d'en Serrallonga CULTURA @ CASA DE LA PARAULA
al 19.06.22

Del 30.04.22 Exposicio: “60 anys de lluita i compromis” CULTURA @ CASA DE LA PARAULA
al 15.05.22

Del 23.04.22 Tresors d'en Serrallonga CULTURA @ CASA DE LA PARAULA
al 19.06.22

11.05.22 Sessio informativa Brigada Jove 2022 JOVENTUT @ CERCLE JOVE

18:30 h


https://www.scf.cat/
https://www.scf.cat/
https://www.scf.cat/
https://www.scf.cat/ca/agenda/c/7536-inscripcions-brigada-jove.html
https://www.scf.cat/ca/agenda/c/7536-inscripcions-brigada-jove.html
https://www.scf.cat/ca/agenda/c/7536-inscripcions-brigada-jove.html

> COMEM PUC INSCRIURE? D

JOVE

PAS 3: Llegir tota la informacio i les bases del proceés de seleccio.

e 27°

. = "I .90 f v |§]
Ajuntament de Ajuntament = Equipaments « Tramits « La ciutat « Agenda  Quefer? = Contactar
Santa Coloma de Famers Q Cerca

Inscripcions Brigada Jove 2022
INCRIPCIONS DEL 4 AL 23 DE MAIG

OCUPACIO Gratu.l.t

JOVE

FARNERS = Durada: INCRIPCIONS DEL 4 AL 23 DE MAIG
Del 04.05.22 al 23.05.22

JOVENTUT

BASES PROCES SEL-LECCIO BRIGADA JOVE 2022 —

SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO BRIGADA JOVE 2022

BRIGADA |
JOVE

ESTIU 2022

Compartir

W f

+ INFORMACIO
JOVENTUT@SCF.CAT
® 626 32 89 72


https://www.scf.cat/pujades/files/Bases%20Brigada%20Jove%202022.pdf

2 COM EM PUC INSCRIURE? CARNERS

JOVE

PAS 4: Descarregar-se la sollicitud d'inscripcio.

PAS 5: Omplir la sol-licitud d'inscripcio i guardar-la.

. £y ARCGADA
BRIGADA JOVE 2022 - SOL-UICTUD DINSCRIFCK) Hl JOVE

QDE 5 0 LAFE FS0NA 0L LIOTAMT

AL 27 -

@ ‘F L J Q) =
Ajuntament de Ajuntament = Equipaments ~ Tramits = La ciutat ~ Agenda  Quéfer? = Contactar 19 [
Santa Coloma de Famers Q Cerca -

Inscripcions Brigada Jove 2022
INCRIPCIONS DEL 4 AL 23 DE MAIG )

OCUPACIO -y Gratuit 0 Sl i S s 5 s Rt otk e K

JOVE

Durada: INCRIPCIONS DEL 4 AL 23 DE MAIG e
Del 04.05.22 al 23.05.22 .».:u p-.'.-.'l.l. t.-.:.‘n:...-:-u"-. vk e b b Ao - COMDICHIN 8 DE LER PERIOMER ABMBANTE s |scomve ot .
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ESTIU 2022

BASES PROCES SEL-LECCIO BRIGADA JOVE 2022 i
SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO BRIGADA JOVE 2022 '
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EDATS: 16 A 20 ANYS

Compartir
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+ INFORMACIO 2
— :
) JOVENTUT@SCF.CAT W= 1:—‘9_:,3 arceagove [l R e
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https://www.scf.cat/pujades/files/SOL.LICITUD%20INSCRIPCI%C3%93_BRIGADA%20JOVE%202022.pdf
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2 COM EM PUC INSCRIURE? A

PAS B: Fer fotocopia del DNI/NIE.

PAS 7: Fer el Curriculum Vitae (CV).

COM FER EL CURRICULUM?




COM FER EL CURRICULUM?

QOUE CAL POSAR?

-otografia
Jades personals
Petita descripcio d'un mateix/a
-ormacio academica
Experiencia laboral (en cas que hi hagi)
diomes

Competéncies digitals

Competéncies personals

Altra informacio rellevant

FARNERS
JOVE

> GUIA DE COM FER EL CURRICULUM

COM HA DE SER UN CV? - oncg fove

0 Conceptes basics

|8 curriculum és la nostra carta de presentacié | és el que ens ha
de permetre peder arribar a la seghents fases del precés de
selecci.

Per tant, no nemés hi ha de constar tot allé que hem fet en
rambit professional siné tambié delxar constanda de com som |
quines capacitats tenim.

Les aficlons, els voluntariats, les nostres habdlicars_ és
linformacié rellevant perqui es facn una imatge de nosaltres |
‘qui: som capagos de fer.

També & important com es presents e curriculum: net | pulie,
sense faltes dortografia, amb els apartats clars, amb ordre a
Mhora d'expesar tota la informacié |, adaptat a l'oferta on es
presenta. Tots squests elements ajuden & tenir més possiblitacs
«en el moment de seleccionar als i les candidates.

9 Com comencem?
Hem de tenir dar com wolem que sigul el nostre curriculum, és

per aixd que en primer loc cal fer un esbés del disseny que
utilitzarem. Si fem servir plantiils cal tenir en comipee que moltes
altres tambié n' |per tant, que la

modifiqueu per a qué us representi de La millor manera pessible.
Consells sobre el disseny:

& Escriurel en ordinsdor en un foll A4, de fons blanc o un fons
que &5 puguil llegir bé.

= Triar un font de lletra entenedora.

* Tenir espais diferenciats entre linies | els diferents apartats.

& Destacar alid important, utiiitzar les negretes.

= Repassar gue no hil hagi faltes d'ortegrafia

= He ademar-lo en excés ni abusar de I'ds de colors/imatges

|8 curriculam ha de ser perfecte, per tant o és

€) Qué ha de tenir el CV?

o
.Hpﬂﬂﬂu‘mm-i”_ =
directament ¢ nom | congroms, amb g an o

! Sotegrana: que sgel recent | qus msam’]
Immwmnmmu
= I

Sebre mi I8 recomana que hi hagl

[m_.......

. que ocupl un foli o dos.

7 Pormuack acadisiea: |
o Tiulacé, pem de la instnuacsd (s 5'eseau

_ prefesslonalment
o [ illomes

- 3 A cwda |diemna definic of nivell de Fidioma, es
Dasdes personab ot fef die mmanera escrila Per

M. de teidfor: Separat entre dighs de 20 3 | destacar- Anghtsc Mivell Al de parlal | entds | bl

::.lmmnu amb seriis | y-

e Ao = O tasmibst: mighangant imatges

e —— - TSI Anglis -
*5| pesem o corren | o tebifon, ser consclents destar - —
dizpunibies, ‘tang, revisar la safats & entradas | posar un - =
-lllm'np:;_“_-nrﬂn " Ritra ntors ackic = Compatinehes dighals:

Municipi: recomanabie puzar ¢ municpl en vies mnalitzas quin altrs Upus dinformachs hi (Pesar el nivell de cada competinels, sent

Altres dades dinlerds que e valguls remercar Com | ped anar que
Per

& pesa sots el nom 0

Perfll professional |[sovint adegit. manera yuutidiara L) nivvedl
cagnoms), chrmel 8¢ colue | wehbcle propd, altres tpus 8¢ | daigun club, scthvitats on sha participar.. professionalienpert si s wna cina que en
sempre

rarneks (arretorner, monitessa de leure..)

- 4 tipus de feina qus

@ Avaluacié del CV

Un cop el cal gue fem de tota
la informacis que hem posat [vewre si falta alguna cosa) | sobre el
dissery (analitzar si ha quedat prou clar | sl estem destacant alld

Ens pode: es

& Hi ha espais entre els diferents apartats? Es llegeix bé?

= Hi ha &l matelx format en tots ebs apartats (tipus de letra,
mateinos titols, mateix ordre d'informacia...}

* Hi ha fabtes:

& Les frases sén curtes | concises? També senzilles | con

sligul dirteris | apurtl un valer mivell usuas 3 €3 una cina gue wiliczem de
emple: les membres
i guan es considerl reflevant pel som experls
5 buisca.
O vitim cop d'ull
Per dltim, per estar-me segursies podem seguir els seglents
consells:

- Deboem que passin un o des dies per tomar 3 fer-hl un cop druil.
Ens tornem a fer les preguntes de M'avaluacié. Si hi ha algun error,
ens Fapuntem per tal que guan ho anem a medificar no ens
obildem de res.

= Limprimim amib paper | mirem que es vegl tot char. Bl mirem de
prop | de lluny | ens fixem bé en o qué ressaltem, si estd ordenat
i 5l es llegein en daretat.

= Les dates s'expressen de la matelxs maners en tot el

curriculum?
= Hi ha tota la informacié que voliem posar? Alguna Informacis

s pot malintenpretar? 5| és que si es pot reformular?
= Es poden fer una idea de qui som | com som? Hi ha Informacks

&l nestre a alguna altra persona perqué
opinl qué b sembla. Potser algi que coneboem (amics o familiars]
o podem anar a algun servel d'assessorament laboral.

L'Dficing Jove de la Selva us pot ajudar a redactar | revisar el
wastre CV. Us convidem a wenirt Truca al $72 843608 o envia un
correu a seha@oficingove cat

ot

aitres
que considerey que us han aporiat gueloom


https://www.pearltrees.com/s/file/preview/222514444/Infografia%20CV.pdf?pearlId=310078499
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2 COM EM PUC INSCRIURE? A

PAS 8: Presentar instancia generica

PRESENCIALMENT
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2 COM EM PUC INSCRIURE? A

TELEMATICAMENT




2 COM EM PUC INSCRIURE? A

PAS 9: Anar a E-TRAM de la seu electronica de la pagina web de
'Ajuntament de Sta. Coloma de Farners.

sy -

20¢
Q Cerca

f v ©
Ajuntament de Ajuntament ~ Equipaments = Tramits ~ La ciutat ~ Agenda  Quéfer? = Contactar
Santa Coloma de Famers

Els contractes tindran una durada temporal entre I'1 i el 31 de juliol i a I'agost entre el dia 1 fins el
31 amb una jornada laboral de 20 hores setmanals.

COM EM PUC INSCRIURE?

Per inscriure’s cal presentar una instancia genérica de forma telematica a través del servei E-TRAM
de la seu electrénica de la pagina web de I'Ajuntament de Sta. Coloma (www.scf.cat). Tot i aixi,

també es podra portar presencialment a I'Oficina d'Atencié Ciutadana de 9h a 14h.
Juntament amb la instancia genérica caldra adjuntar la seglent documentacio:

- Sol-licitud d'inscripcié

- Fotocopia del DNI o del document acreditatiu corresponent

- Curriculum Vitae (Infografia com fer el CV)

FINS QUAN EM PUC INSCRIURE?

El termini per inscriure’s a la Brigada Jove 2022 és des del 4 al 23 de maig.

COM SE QUE HE ENTRAT EN EL PROCES DE SELECCIO?

Un cop finalitzat el termini de presentacio d'instancies, es dictara resolucié, en el termini maxim d'un

mes, declarant aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos, que es publicara a la web
s Fal
municipal.


https://tramits.seu.cat/ABSIS/EAD/webspublicacion/eMiservicio/catala/VisorITs/24891A1DA10F4DF6B76E636E84F11358.asp?codent=088

> COM EM PUC INSCRIURE?

FARNERS
JOVE

PAS 10: Anar al "post-it" i clicar instancia generica i seguidament
clicar emplenar la sol-licitud.

Carpeta ciutadana

% D L Carpeta ciutadana
~ i i I estaquem le meus tramits | dades . . o Els meus tramits i dades
Tramits | geStlonS Cita amb carrec electe o técnic = per‘t?rodnals Instancia generica Imprimir personals
Des d'aqui podeu consultar la informacioé sobre municipal Que g7 Qué és?
els tramits i les gestions oferts des de l'cficina Instancia genérica Accedeix Q) Requereix autenticacio Accedeix (@)
d'atencio ciutadana. Tramitareu amb totes les El;zi::g;u%erimems i (o empleneu per teggitacic presencial)

garanties de seguretat. . _
Més tramits a Més tramits a

Aguesta instancia
recurs contra algun

permet presentar una sol-licitud al vostre ajuntament o bé fer arribar un

ctuacid o decisio municipal. Administracié General de 'Estat
- Serveis en linia

Administracio General de I'Estat

.. . . - Serveis en linia
Atencié a la ciutadania

GEMCAT - Oficina Wirtual de Podeu fer servir aques
Tramits

instancia quan no existeixi un tramit especific que s'adapti a la vostra GENCAT - Oficina Virtual de

Cita amb carrec electe o técnic municipal -
Tramits

. .. necessitat.
Instancia genérica

Queixes, suggeriments i propostes
Sol-licitud d'accés a la informacié publica fes-ho E Qui el pot demanar
id ho
amb [ Qualsevol persona. ﬁ;-mb m

Padro habitants )
Canals de tramitacio

Alta per omissid al Padré Municipal d'Habitants Per Internet: cal que empleneu la sol-licitud.
Alta procedent d'un altre municipi - ’ Finestreta - , Finestreta
. L . L i i Presencialment: a les oficines municipals. Oni i
Canvi de domicili dins el mateix municipi Unica Empresa"al P Unica Empresarlal
. L . - . . Canal Empresa, el portal de la FUE amb Canal Empresa, el portal de la FUE amb
Modificacid de dades al Padrdé Municipal d'Habitants Serveis | tramits per a empreses Preu serveis | tramits per a empreses
Gratuit.
Urbanisme, activitats i medi ambient
Documentacié a aportar . oL
Comunicacio prévia ambiental municipal (Annex |11} Cerca guiada de tramits L. Cerca guiada de tramits
per a activitats Mo cal aportar documentacio. per a activitats
Comunicacio prévia de modificacié no substancial d'una activitat amb efectes sobre les persones o el madi ambient
Declaracio responsable en matéria de salut alimentaria Conegueu els tramits que heu de fer per Termini de resolucio Conegueu els tramits que heu de fer per
iniciar una activitat economica

iniciar una activitat econdmica . B .
e . P : El periode maxim s de tres mesos amb caracter general.
Sol-licitud infarme nrevi en matéria dincendis


https://tramits.seu.cat/ABSIS/EAD/webspublicacion/eMiservicio/catala/VisorITs/C2FFC14F6BA849C28517F9729353E7D8.asp?codent=088&FIL_WTXIDTRAM=06C1841D3A944532B529D6BAE4B1BC0B&INF_WTXNOMTAB=F00000000&INF_WTXCHKTEL=S&INF_WTXIDSERT=F00000000&INF_WTXNOMTRA=Inst%E0ncia%20gen%E8rica

> COM EM PUC INSCRIURE? [@(

PAS 11: Accedir

posar e
certifica

codi que re

- electronic, id

|dentifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF = |123

iyl Wl
gL

MNumero de mobil

A Rl e

ggggg

Dona'm d'alia

Certificat digital: idCAT, DNle, alires.

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE...

nosant el NIF i el nUmero de mobil. Seguidament
oreu. També ho podeu fer mitjancant el

Cat...

FARNERS
JOVE

ATENCIO! Si sou menors dedat cal
gue ho faci la mare/pare o tutor/a

legal.



> COM EM PUC INSCRIURE? @

FARNERS

JOVE

PAS 12: Omplir la instancia genérica amb les vostres dades.

ATENCIO! Si sou menors d'edat cal

Instancia generica

Els camps amb un asterisc (*) sén chligatoris Versid imprimible C | I Ca r a | a Ca S e | | a d e D a d e S d e |
Dades del Representant t t
(] Es necessari marcar aguesta casella si s'emplena el formulari en representacié d'una altra persona r e p r e S e n a n ’

Dades del Sol-licitant / Interessat

| e Les Dades del representant legal seran
— — — es dades del pare/mare o tutor/a legal.
e les dades del Sollicitant/Interessat
T et e et seran les dades corresponent a Ia
Tipus de via:™ Mom de la via:™ Mam.:* Lietra: Km: Bloc: p e rS O n a m e n O r q U e VO | e n tra r a |a

Escala: Pis: Porta: Mucli o barri: B ri ga d a \J Ove .



> COM EM PUC INSCRIURE?

FARNERS
JOVE

*

Teléfon fix: Teléfon mabil:

PAS 13: Acabar domplir l'apartat
Dades de la Sol-licitud i adjuntarel

Curriculum Vitae, la Sollicitud T s e
dinscripcio i la fotocopia del :

Sol-licito:™
Cue es tingui en compte la meva sol-licitud per a prendre part de la convocatdria
de Ia Brigada jove 2022. |

[ ]

Documents relacionats:

Adreca electronica:

U Adjuntar-hi documents
Maxim 15 documents ( total de 100 MB )

Informacié de la Sol-licitud
Wull rebre comunicacio relacionada amb aquest servei

] Per SMs:

(] Per correu electrénic:

[] Vull rebre notificacions electroniques relacionades amb aquesta sol-licitud

[ He llegit i accepto les condicions del servei de notificacions electroniques



> COM EM PUC INSCRIURE?

FARNERS
JOVE

Sol licito: ™

CJue es tingui en compte la meva sol-licitud per a prendre part de la convocatona

PAS 14 Seleccionar ‘es de la Brigada jove 2022.
caselles don voleu rebre o

W Adjuntar-hi documents

Ia informaCié i Clicar a Maxim 15 documents ( total de 100 MB )
con tl NnNuar. Informacié de la Sol-licitud

Vull rebre comunicacio relacionada amb aqueast servei

] PersMs:

[ ] Per correu electranic:

] Vull rebre notificacions electroniques relacionades amb aquesta sol-licitud

[ He llegit i accepto les condicions del servei de nofificacions electronigues
nformacio sobre el tractament de dades personals

Prement el boto "Confinua” esta a punt de manifestar la seva voluntat de signar el present document, gue gue

vinculat a les seves dades identficatives (nom, cognoms | NIF) autenticades en accedir al sistema

Continuar Versio imprimible Cancel-la



> COM EM PUC INSCRIURE?

FARNERS
JOVE

Dades del Representant

PAS 15: Revisar |3

Rad social;

sol-licitud i clicar a Enviar

Domicili: , Km.: Bloc: Escala: Pis: Porta: Mucli Municipal:

SO”lCltUd Municipt ()

CP:
Teléfon fix:
Teléfon mabil:

Adreca electrénica:

Dades de la Sol-licitud

Exposo: Que m'he assabentat del procés de seleccio del projecte Brigada Jove 2022.
Sol-licito: Que es tingui en compte la meva sol-licitud per a prendre part de la convocataria de la Brigada jove

2022.

Documents relacionats:

Vull rebre comunicacio relacionada amb aquest servei

Vull rebre comunicacio relacionada amb aguest servei
Per 3M.5.: No

Telefon:

Per e-mail: No

a-Mail:

Vull rebre notificacions electroniques relacionades amb aquest tramit: Si

Enviar Sol-licitud Modificar Dades
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2 COM EM PUC INSCRIURE? A

PRESENCIALMENT




> COM EM PUC INSCRIURE? @

JOVE

PAS 9: Anar a I'Oficina d'Atencio Ciutadana de I'Ajuntament de Sta. Coloma de
Farners.

* Direccio: Placa del Primer doctubre, 1, 17430 Santa Coloma de Farners,
Girona.

e Horari: de dilluns a divendres de 9h a 14h.




> COM EM PUC INSCRIURE? @

JOVE

PAS 10: Demanar presentar una instancia generica per la convocatoria de la
Brigada Jove 2022.

PAS 11: Entregar juntament amb la instancia el Curriculum Vitae, la
Sol-licitud d'inscripcio i la fotocopia del DNI/NIE.



2 COM SE QUE HE ENTRAT EN EL O}

FARNERS

PROCES DE SELECCI0? JovE

Presentacio de sol-licituds e SRS Llistat provisional de |e§ 10 dies
4 al 23 de maig aummndl persones  admeses | s

excloses

: ‘ ' ' JEARERIEE | [istat  definitiv de les
Al Iegauo.ns | possibles
reclamacions persones admeses

e Tota lainformacio s'anira penjant a la pagina web de ['Ajuntament
(apartat Agenda i a Noticies).

e Cal que estigueu atents/tes durant TOT el procés.



2 COM S'’ADJUDIQUEN LES PLACES? fOX

FARNERS
JOVE

e Sadjudiquen per sorteig pUblic.

o Es realitzaran 3 sortejos:
- 2 pel mes de juliol (1 per menors d'edat i 1 per majors d'edat)
- 1 pel mes d'agost (per menors i majors d'edat)

ATENCIO! Sortiran titulars i suplents. Per tant, si ets suplent pot ser que
encara tinguis alguna oportunitat!

e [ a convocatoria sortira juntament amb el llistat definitiv i tambe
senviara per correu electronic.



2 COM S'’ADJUDIQUEN LES PLACES? fOX

FARNERS

JOVE

e | 'Area de Joventut es posara en contacte amb les persones titulars |

aquestes hauran de manifestar l'acceptacio o renUncia de la placa en un
maxim de 3 dies habils.

e [s realitzara una entrevista a totes les persones que hagin acceptat, per
tal de coneixer les seves motivacions, competéncies i habilitats.

e |es assignacions dels llocs de treball es faran segons les entrevistes
realitzades.
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MES INFORMACIO:

[ joventut@scf.cat 626 32 89 72 @farnersjove



